НЕОБХОДИМЫЕ ДЕЙСТВИЯ ДЛЯ УЧАСТИЯ В ОТБОРЕ НА СТАЖИРОВКУ В ЯПОНИИ
1. Формирование пакета документов в электронном виде:

1) Заполнение анкеты на стажировку (в прикрепленном файле «2. Япония_Анкета на стажировку.doc»). Наличие в анкете фотографии и скана подписи обязательно. Документ должен быть оформлен в формате word – текст и картинками вставлены фотография и подпись.
2) Заполнение проектного задания на стажировку на русском языке без использования аббревиатур и сокращений (в прикрепленном файле «3. Япония_Проектное задание на стажировку.doc»). Наличие в проектном задании скана подписи обязательно. Документ должен быть оформлен в формате word – текст и картинкой вставлена подпись.
3) Заполнение договора для участия в стажировке (в прикрепленном файле «Договор для участия в стажировке.doc», заполнить необходимо поля выделенные серым цветом, при печати заливки не будет).
4) Скан копия диплома (свидетельства) об окончании обучения в рамках Президентской программы с вкладышем с оценками. Документ должен быть оформлен в формате pdf. (Для специалистов 2016–2017 учебного года оригинал и скан копия справки из ВУЗа с указанием сроков завершения обучения по Программе).
5) Скан копия заграничного паспорта. Документ должен быть оформлен в формате pdf.
В целях эффективного взаимодействия по оформлению документов на стажировку Прошу Вас направить мне сформированный пакет документов по электронной почте malakhovai@mail.ru.

2. Подача заявки в ИС Модеус до 6 сентября 2017 года

1) Зайти в систему Модеус (modeus.pprog.ru) под своими учетными данными   (ввести ФАМИЛИЮ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО, ПАРОЛЬ и нажать ВХОД). Если Вы не помните свой пароль, пройдите по ссылке «Забыли пароль» и введите тот электронный адрес, который Вы указывали в анкете при поступлении на обучение в рамках Президентской программы. На этот адрес Вы получите пароль для входа в ИС Модеус. Если Вы не помните, какой e-mail указали в анкете, заблаговременно обратитесь за помощью ко мне (89606366949, malakhovai@mail.ru).

2) Перейти в раздел «Стажировки» (выбрав соответствующий пункт в меню слева).

3) Нажать кнопку «Записаться».

4) Выбрать из предложенного списка программу стажировки «Программа стажировки 2017 (Япония, Русский)». Вписать название организации, в которой Вы работаете в настоящее время и которая будет давать Вам гарантийное письмо перед выездом на стажировку. Выбрать из списка группу стажировки «Информационные технологии (ЕЧ)», выбрать из списка место проведения отбора «Москва» прикрепить заполненную анкету на стажировку в строке «Файл заполненной заявки».

5) Нажать кнопку «Сохранить».

6) Заявка подана, ее статус – НЕДООФОРМЛЕНА. Для того, чтобы закончить оформление заявки, необходимо прикрепить к ней:

– проектное задание на стажировку на  русском языке;

– скан копию диплома (свидетельства) об окончании обучения в рамках Президентской программы с вкладышем с оценками (Для специалистов 2016–2017 учебного года скан копию справки из ВУЗа с указанием сроков завершения обучения по Программе);

– скан копию заграничного паспорта;

После прикрепления названных документов статус заявки изменится на статус «НА РАССМОТРЕНИИ». Только, когда заявка будет иметь статус «на рассмотрении» я смогу работать с Вашими документами и присвоить Вашей заявке статус «Рекомендован на отбор (РК)» (в целях эффективного взаимодействия по оформлению документов на стажировку Прошу Вас оповестить меня о подаче заявки по телефону 8960-636-69-49   или электронной почте malakhovai@mail.ru).

3. Предоставление оригиналов документов до 6 сентября 2017 года
Кроме подачи заявки в информационной системе Modeus необходимо представить оригиналы следующих документов:

· 2 экземпляра анкеты на стажировку;

· 2 экземпляра проектного задания на стажировку на русском языке; 
· 4 экземпляра договора для участия в стажировке.

· 2 копии диплома об окончании обучения в рамках Президентской программы с вкладышем с оценками (Для специалистов 2016–2017 учебного года оригинал справки из ВУЗа с указанием сроков завершения обучения по Программе);
· 2 копии заграничного паспорта;
· 2 экземпляра согласия на обработку персональных данных (в прикрепленном файле, должно быть распечатано на 1 странице).

Обращаю Ваше внимание, что в анкете и в проектном задании на стажировку  должна стоять Ваша подпись и дата.

Оригиналы документов должны быть представлены в отдел подготовки и переподготовки кадров ОАУ «Институт региональной кадровой политики» по адресу г. Белгород, ул. Студенческая, д.11а, оф. 9 (просьба заранее предупредить по телефону 8960-636-69-49 о своем визите).

ЕСЛИ ВЫ ПОМЕНЯЛИ МЕСТО РАБОТЫ, то Вам необходимо представить обновленный пакет документов:

· 2 экземпляра формы РО-01 (в прикрепленном файле «Смена работы_Форма РО-01.doc»);

· 2 копии трудовой книжки (должна быть отснята с первой до последней страницы с записью. Каждая страница должна быть заверена подписью должностного лица и печатью. На копии после последней записи о работе перед заверяющей подписью и печатью должна присутствовать фраза «Работает по настоящее время». На титульном листе должна быть подпись владельца и лица ответственного за выдачу книжки. Оба экземпляра должны иметь оригинал оттиска печати);

· 2 копии российского паспорта, включая страницы с пропиской.

Специалисты, заполнившие заявки, но не предоставившие оригиналы документов, 

до отбора допущены не будут.
